
BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA
 CONCURS ARHIVAR

BIBLIOGRAFIE-ARHIVAR 
1. Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, cu modificarile si completarile ulterioareRepublicata; 
2. Hotararea Guvernului nr. 1376/2009 privind infiintarea, organizarea si functionarea Arhivelor 
Nationale cu modificarile si completarile ulterioare; 
3. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public cu modificarile si 
completarile ulterioare; 
4. Legea nr. 319/2006 privind Securitatea si Sanatatea in Munca cu modificarile si completarile 
ulterioare; 
5. Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor cu modificarile si completarile 
ulterioare; 
6. Ordinul nr. 163/2007 pentru aprobarea Normelor generale de aparare impotriva incendiilor. 

TEMATICA-ARHIVAR
 1. Dispozitiile legale privind activitatea de arhivare a documentelor; 
2. Atributiile personalului compartimentului de arhiva;
 3. Evidenta documentelor; 
4. Intocmirea si completarea nomenclatorului dosarelor de arhiva; 
5. Ordonarea si inventarierea dosarelor de arhiva;
 6. Regimul documentelor clasificate;
 7. Selectionarea documentelor; 
8. Procedura de arhivare in unitatea sanitara;
 


